PRIMARIA COMUNEI ULIESTI, ULIESTI, DAMBOVITA

Nr. inregistrare: 5882/30.07.2025

ANUNT CONCURS

Titlu concurs: PRIMARIA COMUNEI| ULIEST! , judetul DAMBOVITA, publicad anuntul
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice
de executie vacante in baza art. VIl alin. (3) lit. a) din OUG nr. 156/2024 si art. VI
alin. (7) din OUG 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ

Data publicare anunt: 30.07.2025

Functia publica scoasa la concurs:
- Consilier, COMPARTIMENT STARE CIVILA S| RELATII CU PUBLICUL - 199985
Conditiile de desfasurare a concursului:

Concursul se va desfasura la sediul Primdriei comunei Uliesti, str. Principala nr. 225,
judetul Dambovita.

Data publicarii anuntului:30.07.2025

Perioada de depunere a dosarelor: 30.07.2025-18.08.2025;

Selectia dosarelor: 19.08-25.05.2025 ( in termen de 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor) ;

Data si ora organizarii probei scrise: 29.08.2025, ora 11:15;
Data si ora organizarii interviului: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii
probei scrise — 02.09.2025

Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucratoare de la data
afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucrdtoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatjilor.

Conditii pentru ocuparea postului

Pentru Consilier - 199985 - Clasa |, Grad debutant, COMPARTIMENT STARE CIVILA SI RELATII CU PUBLICUL
Studii de specialitate:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Domeniu de studiu: Stiinte sociale (Domeniul fundamental), Stiinte administrative (Ramura de stiinta), Stiinte
administrative (Domeniul de licenta), Administratie publica (Specializarea)

Vechime minima in specialitatea studiilor 0 ani



Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana
Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ
(1) Poate ocupa o functie publici persoana care indeplineste urmatoarele conditi:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani implinitj;

d) are capacitate deplina de exercitju;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica.
Atestarea starii de sdnatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre
medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege
pentru ocuparea functiei publice —( conform anuntului de concurs);

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea
unei perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor
functii publice;

1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator
incepator; (nu se aplica functiilor publice vacante si temporar vacante care se ocupa prin
concurs organizat in conditiile prevazute la art. VIl si art. XV din OUG nr. 121/2023)

2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a unei
autorizatii, in conditjile legii, n situatia in care pentru functia publica respectiva este
prevazuta ca obligatorie aceastd conditie de ocupare a postului, justificata de indeplinirea
unor atributii care necesita un astfel de aviz sau autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie
care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatjei in care a
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicéd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarére judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

a)nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de

munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

b) nu a fost lucrator al Securitatji sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de

legislatia specifica;

c)i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466

alin. (2).
(2) Conditia de ocupare a functiei publice previdzuta la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in
termenele si conditjile prevazute de legislatia specifica.

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de

inscriere la concurs Dosarul de concurs contine, in mod

obligatoriu:



a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare prin raportare la art. Vil din QUG nr.
121/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare
pentru ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente
care atestd efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor
competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult
6 luni anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a
avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul
unittilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, privind faptul ¢4, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau
nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de
master in domeniul administratjei publice, management sau in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice sau a diplomei echivalente conform prevederilor art. 57
alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea
rubricii corespunzétoare din formularul de inscriere. in acest caz, candidatul declarat admis
la proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de |a autoritatea sau institutia publica competenta are
obligatia sa completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfagurarii etapei de selectje,
dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publica. in situatia in care, la inscrierea la concurs,
candidatul solicita expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publicd competentd, extrasul de pe cazierul

judiciar se solicitd potrivit legii 5i procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispoxzitjilor art. VIl alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art.
38 alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare,
modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atesta
vechimea in munc3 si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10
la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.



Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VIl alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de
curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata de
autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de
candidati la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de
concurs dupé terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in
perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua
lucritoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente,
pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii
probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia
publica in cazul promovarii concursului.

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare
- cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbatj, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
- cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbatj, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare - partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul
| al partji a IV-a, titlul | si |l ale partiia VI- a
- cu tematica partea | (Dispozitji generale), titlul | (Guvernul) si titlul Il (Administratia publica
centrala de specialitate) ale partii a Il-a, titlul | (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a,
titlul | (Dispozitii generale) si Il (Statutul functionarilor publici ) ale partji a VI-a din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare
5.Legea nr 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare
- cu tematica CAP. | Dispozitii generale; CAP. Il intocmirea actelor de stare civila;
CAP. lIM1 Schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor fizice; CAP. Ill
inscrierea mentiunilor in actele de stare civild; CAP. IV Reconstituirea si intocmirea
ulterioara a actelor de stare civila; CAP. V Anularea, modificarea, rectificarea sau
completarea actelor de stare civild si a mentjunilor; CAP. VI Contraventii; CAP. VIII
Dispozitji finale si tranzitorii;
6.Hotararea Guvernului nr 255/2024 pentru aprobarea normelor metodologice de



aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civila
- cu tematica Norme metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare
civila(fara Anexele de la 1-26 la normele metodologice

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:
Gestioneaza registrele de stare civila pentru nasteri;
Gestioneaza registrele de stare civila pentru casatorii;
Gestioneaza registrele de stare civila pentru decese;
a)intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si
de deces, in dublu exemplar, si elibereaza persoanelor fizice indreptdtite potrivit
dispozitiilor art. 10 alin. (1) din Legea nr. 119/1 996, republicata, cu modificarile i
completrile ulterioare, la solicitarea acestora, certificate de stare civila
doveditoare si extrase multilingve privind actele si faptele de stare civila
inregistrate;
b)primeste si solutioneazi cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;
¢)inscriu mentiuni in actele de stare civila si trimit electronic comunicari de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila - exemplarul | sau, dupa caz,
exemplarul Il, in conditiile prezentelor norme metodologice;
d)primeste cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativa si le
solutioneaza in conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice;
e)primeste si inregistreaza cererile de inregistrare tardiva a nasterii si de inregistrare a
decesului produs in strainatate si neinregistrat la autoritatile locale straine competente
sau la misiunile diplomatice/oficiile consulare de cariera ale Romaniei acreditate sa
exercite functii consulare in tara unde a avut loc, intocmesc documentatia si referatul cu
propunere de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii
avizului conform de citre S.P.CJ.EP si, ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii
de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;
fyprimeste cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila/extraselor
multilingve ale actelor de stare civild procurate din strainatate, insotjte de documentele
ce le sustin, efectueaza verificarile si intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere, pe care il transmit electronic, impreuna cu intreaga
documentatie, in vederea emiterii avizului conform de catre seful S.P.CJEP./SPCLEP.
al sectorului municipiului Bucuresti in coordonarea/subordinea caruia se afla si, ulterior,
in vederea aprobarii/respingerii cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale
competente;
g)primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verifica
documentele prezentate in motivare si intocmesc referatul prevazut la art. 419 alin. (2)
din Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificarile i completarile ulterioare, pentru a
fi transmise electronic, spre solutionare, structurii de stare civila din cadrul S.P.CJEP,
respectiv structurii de stare civila din cadrul D.G.E.P.M.B. la care este arondata unitatea
administrativ-teritoriald;
h)primeste cererile de ortografiere/traducere in limba materna a numelui
persoanelor fizice, verifica documentele prezentate si le supun aprobarii
primarului unitatii administrativ-teritoriale;
iyprimeste cererile de rectificare a actelor de stare civila sau se sesizeaza din oficiu si
efectueaza verificiri pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in
cuprinsul actelor de stare civila sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc



documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere i le transmit
electronic in vederea emiterii avizului conform de catre seful S.P.CJEP/SPCLEP.al
sectorului municipiului Bucuresti in coordonarea/subordinea caruia se afla si, ulterior,
in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a rectificarii de catre primarul
unitatii administrativ-teritoriale competente;
jlefectueaza verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea,
modificarea pe cale judecatoreasca a actelor de stare civila si a mentiunilor
existente pe marginea acestora, precum si pentru declararea judecatoreasca a
mortii unei persoane;
k)primeste si inregistreaza cererile de reconstituire sau intocmire ulterioara a
actelor de stare civil3, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere i le transmit electronicS.P.CJ.E.P pentru emiterea
avizului conform, iar ulterior in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere a cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale
competente, pentru cetatenii romani si persoanele fara cetatenie domiciliate in
Romania;
)reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse partial sau total,
dupa exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise, prin semnare;
m)inscrie in registrele de stare civila exemplarul |, de indata, mentiunile privind
dobandirea, redobandirea sau pierderea cetateniei romane;
n)primeste cererile de inscriere de mentjuni cu privire la modificarile intervenite in
strainatate, in statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificarii
actelor de stare civila sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata
autoritatilor/institutjilor stréine, precum si documentele ce sustin cererile respective §i
le transmit electronic spre aprobare S.P.C.J.EP;
o)elibereaz, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor
imputernicite cu procura speciala ori imputernicire avocatiala, adeverinta cu privire la
statutul civil, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 18; adeverinta in format electronic
se semneazi de emitent, se aplica sigiliul S.1I.EA.S.C. si se genereaza un cod de
verificare care ii confirma autenticitatea;
p)elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainatate, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 19; certificatul in format electronic se semneaza de
emitent, se aplica sigiliul S.LLEAS.C. si se genereaza un cod de verificare care fi
confirma autenticitatea;
qg)distrug certificatele de stare civild/extrasele multilingve ale actelor de stare
civila/certificatele de divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un
procesul-verbal, prin tocare ireversibila, nu mai tarziu de un an de la
anularea/retragerea acestora;
rasigura indreptarea actelor de stare civils sau a mentiunilor in cadrul procesului de
constituire in format electronic a Registrului de stare civila exemplarul Il
(1)Ofiterii de stare civila din primariilor in care nu functioneaza S.P.C.L.E.P. indeplinesc si
urmatoarele atributi:
a)elibereaza, in mod gratuit, la cererea autoritatilor publice prevazute la art. 69 alin.
(1)-(3) din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila, cu respectarea
prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679;



b)elibereaza, la cererea persoanelor fizice prevazute la art. 69 alin. (31) din Legea nr.

119/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si a autoritatilor

publice prevazute la art. 69 alin. (1) din aceeasi lege, fotocopii ale inscrisurilor care au

stat |la baza intocmirii actelor de stare civila aflate in arhiva proprie, cu respectarea

prevederilor Legii nr. 16/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679;

c)asigura pastrarea registrelor si hartiei speciale in conditii care sa evite deteriorarea

sau disparitia acestora intr-un spatiu adecvat desfasurarii activitatii de stare civila;

d)propun necesarul de registre, hartia speciald necesara tiparirii actelor si

certificatelor de stare civild, extraselor multilingve ale actelor de stare civila si

certificatelor de divort, pentru anul urmator, si il comunica anual S.P.CJ.E.P;

e)trimit centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urméatoare inregistrarii decesului,

documentul de evidenta militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

flsesizeaza imediat unitatea de politie competenta si informeaza S.P.CJ.E.P. in cazul

pierderii sau furtului hartiei speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare civila,

a certificatelor de stare civila, a extraselor multilingve ale actelor de stare civila si a

certificatelor de divort, in vederea darii acesteia in urmarire;

g)transmit de indata structurii de stare civila din cadrul S.P.CJ.E.P. extras pentru uz

oficial de pe actul de stare civila anulat in baza sentintei judecatoresti ramase definitiva,

in vederea darii in urmarire a certificatelor de stare civila eliberate in baza acestuia

atunci cand nu pot fi retrase;

h)in cazul identificdrii documentelor prevazute la lit. f) si g) informeaza de indata
S.P.CJ.EP.In vederea revocarii ordinului de dare in urmarire;

i)colaboreaza cu directiile de sanatate publica judetene §i a municipiului Bucuresti si cu
maternitatile pentru verificarea identitatii persoanelor internate faré acte de identitate
asupra lor sau a caror identitate nu este cunoscuta si a cazurilor de parasire a copiilor nou-
nascuti si nefnregistrati la starea civila si verifica lunar certificatele medicale constatatoare
ale nasterii neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a se proceda la
inregistrarea nasterii;

j)colaboreaza cu unitatile sanitare, S.P.A.S. si unitatile de politie, dupa caz,

verifica situatia persoanelor beneficiare de masuri de asistenta sociala privind

punerea in legalitate pe linie de stare civila si asigura sprijinul de specialitate

pana la rezolvarea fiecarui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei

cadavrelor cu identitate necunoscuts,

k)verifica si valideaza actele de stare civila in conditiile art. 28 alin. (4);

l)primesc cererile cetatenilor romani privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii

sau inscrierii eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru

persoanele care au pierdut cetatenia romana sau sunt decedate i carora nu le-a fost

atribuit C.N.P. si le transmit electronic spre avizare S.P.CJ.EP

Relatii suplimentare:
DINU EUGENIA DORINA, CONSILIER, 0786233953, 0245724618,
birou.resurse_umane@yahoo,com sau la sediul primariei Uliesti
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